Programu SOCARATES ERASMUS-

1) Zgodnie z zasadami Programu Edukacyjnego Unii Europejskiej SOCRATES/ERASMUS
student uczelni polskiej posiadajqcej ‘odpowiednie uprawnienia do korzystania z tegoz
Programu (po ukoficzeniu pierwszego roku studiow) ma prawo wyjechaé na studia do uczelni
w panstwie: bedacym cztonkiem Unii Europejskiej na okres od 3-=12 miesiecy. Jako-zasade -
w Politechnice Poznanskiej przyjmuje si¢ okres nie dluzszy niz 10 miesiecy. Wykorzystanie
pelnego roku, czyli 12 miesigcy jest mozliwespo uprzednich indywidualnych uzgodnieniach.
2) W Politechnice Poznanskiej ustala sig, ze wyjazdy na studia zagraniczne dotyczy¢ beda
w zasadzie studentéw semestrow si6dmego, 6smego, dziewigtego i dziesigtego Wystanie
studenta na semestr nizszy niz siddmy wymaga specjalnych dodatkowych uzgodnien.
3) Rekrutacja studentow dokonywana jest na szczeblu Instytutu lub Wydziatu przez
Koordynatorow Instytutowych lub Wydziatowych (patrz Wykaz Koordynatoréw — Zat.1) na
podstawie wytycznych 1 danych dostarczanych corocznie wydzmlorn PP przez Koordynatora
Uczelnianego.
4) Studenci zakwalifikowani przez Koordynatoréw zobowiazani sa do Wypelmema
(komputerowego) nastgpujacych dokumentow (w jezyku angielskim):
a) “Application Form” — wniosek wyjazdowy,
b) “Learning Agreement” — wykaz przedmiotow, ktore beda podlegaly zaliczaniu
przez studenta w uczelni zagranicznej, zwany tez Programem Studiow za granica,
c) “Transcript of Records” — wykaz ocen uzyskanych przez studenta za (mozliwe do
przedstawienia) dwa ostatnie semestry przed wyjazdem za granicg.

Nadzor nad prawidlowym wypelnieniem dokumentéw sprawujg Koordynatorzy Wydzialow1
1 Instytutowr.
5) “Learning Agreement” winien by¢ przygotowany przez kazdego studenta indywidualnie
z udziatem Koordynatora Instytutowego lub innego pracownika naukowo-dydaktycznego.
»Learning Agreement” winien zawiera¢ przedmioty aktualnie wykfadane w danym
semestrze na uczelni zagranicznej. Przedmioty te mozna znalez¢ badz na stronie internetowej
uczelni zagranicznej lub na podstawie bezposredniego kontaktu e-mailem z dang uczelnig

zagraniczng,.
“Learning Agreement” winien by¢ przygotowany oddzielnie na kazdy semestr 1 nie moze
liczy¢ mniej niz cztery przedmioty w semestrze (niezaleznie od liczby przedmiotow

obowiazujacych w odpowiednim semestrze w Politechnice Poznanskiej). Przy kazdym
przedmiocie nalezy poda¢ liczbe punktow ECTS jaka winien uzyskac student za jego
zaliczenie. Jednym z przedmiotdow moze byé przygotowanie pracy dyplomowej lub
doskonalenie jezyka. Przyjmuje sig, ze liczba zdobytych przez studenta punktow ECTS
w semestrze nie powinna by¢ mniejsza niz 30.

“Learning Agreement® winien by¢ podpisany przez studenta (odpowiednia rubryka),
Instytutowego lub Wydzialowego Koordynatora Socratesa lub osobe zatwierdzajaca wybrane
przedmioty (w rubryce “Departmental Coordinator”) oraz koniecznie przez_Prodziekana.
Zgodnie z przepisami SOCRATESA uczelnia przyjmujaca winna, po otrzymaniu
dokumentow studenta, potwierdzic jego przyjecie oraz zatwierdzi¢ proponowany ,Learning
Agreement”, skfadajac odpowiednie podpisy i odestaé kopi¢ tego dokumentu do
Koordynatora Uczelnianego.

Jezeli w trakcie pierwszego miesiaca pobytu za granica student stwierdzi, zZe
przygotowany pierwotny ,,Learning Agreement” musi ulec zmianie, to powinien on jak
najszybciej skontaktowac sig (najlepiej poczta elektroniczng) z Koordynatorem
Instytutowym lub Wydzialowym w celu uzgodnienia nowych przedmiotéw (jak tez i ich



e oryginal zaswiadczenia potwierdzajacego dokladny okres pobytu w uczelni
zagranicznej,

¢ kserokopie arkusza ocen (lub punktéw ECTS) =zaliczen przedmiotow,
zgodnych z zatwierdzonym pierwotnie programem studiéw (Learning
Agreement) lub zgodnie z wprowadzonymi i zatwierdzonymi zmianami
(Changes to Learning Agreement),

e sprawozdanie z pobytu w uczelni zagranicznej (w formie ankiety.on-line).

B) W dziekanacie’ macxerzystego wydzlafu (chdqc uzyskaé zahczeme semestru) student
winien ztozy¢ (obligatoryjni '

e oryginal arkusza ocen (lub punktow ECTS) zaliczen zgodnych
z programem studiow (Learning Agreement) lub zgodnie ze zmianami
(Changes to Learning Agreement),

o zaSwiadczenie od Koordynatora Uczelnianego potwierdzajace rozliczenie
studenta z zawartej umowy finansowej (stypendium). Bez takiego
za$wiadczenia prosba studenta o zaliczenie semestru nie powinna zostaé
uwzgledniona.

e oryginal lub kserokopig aktualnego , Learning Agreement”

12) Jezeli okres pobytu studenta V roku studiéw za granica okreslony w umowie
finansowej z uczelnig przekracza date 30 maja, nalezy zastosowac Procedure A.

13) Jezeli student zechce przedtuzy¢ swdj pobyt poza okres objety umowa finansowa
z uczelnia, to zgode¢ na taki pobyt moze otrzymac bezposrednio od dziekana, (patrz
Procedura B) jednakze w okresie tym nie otrzyma juz Zadnego stypendium z funduszy
programu Socrates

PROCEDURY UZUPEENIAJACE
PROCEDURA A:

Jezeli student uzyskat zgod¢ na studia zagraniczne w semestrze dziesiatym oraz podpisal
umowe finansowa z uczelnia na okres pobytu przekraczajacy koniec maja, to w takim
przypadku:

¢ Student sktada na pismie do Prodziekana prosb¢ o przedhizenie zaliczania
semestru dziesigtego, ktore to przedluzenie wynika z koniecznoéci pobytu
w uczelni zagranicznej do konkretnej daty,

* Przed ziozeniem wniosku w dziekanacie, na wniosku studenta promotor pracy
dyplomowej powinien przedstawi¢ swa opini¢ odnoénie zaawansowania pracy
dyplomowej z adnotacja, ze przedtuzony (poza miesigc maj) pobyt za granica
nie bedzie miat istotnego wplywu na terminowe wykonanie i obrone pracy
dyplomowej,

» Jezeli Prodziekan wyrazi zgode, to oryginat wniosku winien by¢ dostarczony
przez studenta (przed rozpoczeciem semestru letniego) do Koordynatora
Uczelnianego Socratesa, a kopia winna pozosta¢ w aktach studenta
w dziekanacie. :

» Koordynator Uczelniany moze wystawi¢ studentowi odpowiednie
zaSwiadczenie, iz jego wyjazd odbywa sie wg Programu Socrates, o ile uczelnia
zagraniczna takowego zaswiadczenia zazada.




PROCEDURY UZUPELNIAJACE
PROCEDURA B:

Student chce przediuzy¢ swéj pobyt o kolejny semestr.

W tej sytuacji moga wystapi¢ dwie mozliwosci:

»

PROCEDURA B1: Przediuzenie pobytu dotyczy tego samego roku akademickiego

Jezeli student w trakcie pobytu za granica w semestrze zimowym doszedt do wniosku, iz
celowym jest przediuzenie jégo pobytu o kelejny semestr, czyli semestr letni fego samego
roku_akademickiego, to winien si¢ on dostosowa¢ do nastepujacej procedury (wszystkie
czynno$ci winny zakonczy¢ si¢ przed rozpoczeciem semestru letniego) 1 moze byc
potraktowany jako student wyjezdzajacy z Programu Socrates, jako tzw.:”Free Mover”

a) Dokonaé rozeznania jakie przedmioty sa obowiazujace w jego programie
studidw na semestrze letnim w uczelni macierzyste;j, .

b) Przygotowal propozycje przedmiotow (w mfare ekwiwalentnych do
przedmiotow w PP) jakie moze zaoferowa¢ uczelnia zagraniczna
i skonsultowa¢ korespondencyjnie ten tzw. wstepny ,,Learning Agreement”
z jednym z pracownikow naukowo-dydaktycznych uczelni macierzystej
(Koordynatorem Wydziatlowym lub Instytutowym),

c) Uzyska¢ zgode na pismie uczelni zagranicznej dotyczaca przedtuzenia okresu
studiowania wraz z proponowanym (wstepnie ustalonym przez studenta)
programem studiow,

d) Ztozy¢ w dziekanacie uczelni macierzystej odpowiedni wniosek dotyczacy
zgody na przedluzenie studidw za granica. Wniosek taki powinien zawierac:

e Kroétkie uzasadnienie przedtuzenia studiow za granica,

e Zgode (w postaci zatacznika) uczelni zagranicznej wraz
z proponowanym programem studiow,

e Opini¢ kompetentnego pracownika naukowo-dydaktycznego z danej
specjalnosci, potwierdzajaca ekwiwalentnos¢ przedmiotow
przestawionych w programie studiow z przedmiotami wymaganymi
w Politechnice Poznanskiej,

e Prosbe studenta, aby w przypadku uzyskania za granica zaliczen
przedmiotow przedstawionych w programie studiéw Prodziekan uznat je
za podstawe zaliczenia odpowiedniego semestru w uczelni macierzyste;.

e) Koordynator Uczelniany moze wystawi¢ studentowi odpowiednie
zaSwiadczenie, iz jego wyjazd odbywa si¢ wg Programu Socrates, o ile uczelnia
zagraniczna takowego zaswiadczenia zazada.

|

PROCEDURA B2: Przedluzenie pobytu dotyczy nastepnego roku akademickiego

Jezeli przedtuzenie pobytu dotyczy nastgpnego roku akademickiego, to procedura jest taka
sama jak w przypadku B1, jednakze wszystko odbywa si¢ poza Koordynatorem Uczelnianym
1 w efekcie staje si¢ porozumieniem migdzy Wydzialem PP oraz odpowiednim Wydziatem
uczelni zagraniczne;.




